Anlegen, Verwalten und Auswerten eines Testprojektes mit 2 Unterprojekten und je 2 Vorgangen

Testablauf fur Time Management Office

Logindaten
liegen vor

Browser starten,
Internetverbindung
herstellen

www.timo.net
aufrufen

Login-Daten
eingeben
Neuen Kunden
anlegen
eue Kostenstelle
anlegen

euen Mitarbeiter
anlegen

Neues Projekt
"Test" anlegen

kt

2. Unterprojekt
"UPA2" anlegen

I Vorgang "VA1"
anlegen

Im UPA1 2.
Vorgang "VA2"
anlegen

2. Browser starten
www.timo.net
aufrufen

Username: ts
Passw.: 99999999

"normale
Zeiterfassung"

— Die "ToDo"
[Ts| Secreeen
Die Zeiterfassung
auswahlen

Datum: heute
Zeit: 7:00 bis 9:01
Projekt: Test
Vorgang: VA1

Zeit eintragen

Zeit: 9:01 bis
12:35
Projekt: Test

vorgang:

Urlaub, Krank,
Abwesend
eintragen

Reiter
"Auswertung"
auswahlen

Projektauswertung
generieren

Reiter
"Auswertung"
auswahlen

Soll/Ist-Ubersicht
anklicken
Abmelden

Username: nh
Passw.: 99999999
"tabellarische
Zeiterfassung"”

Auf den Reiter
"Zeiterfassung"
klicken

Proje
auswahlen, dann

Vorgangsstunden
eintragen

Eintragungsinfo
mit dem
Doppelklick auf
Stunden

Abmelden

Als SU wieder
anmelden

Auf Projektreiter

klicken und das
Projekt anschauen

Auf den Reiter
"Auswertung"
anklicken

Projektauswertung
auswahlen
ei U

einstellen und

Semikolon
auswahlen und
OK Kklicken

Daten speichen
und in Excel

aufrufen

n Excel auf Datei
offnen klicken und
Dateityp auf "alle"
einstellen

Die gespeicherte
Datei 6ffnen.
getrennt

auswahlen danach
auf weiter klicken

Semikolon
auswahlen danach
auf fertigstellen
klicken

m TimO auf die
Schaltflache "<="
klicken

m Feld "sortiere
nach" 1. Projekte,
2. Mitarbeiter
wahlen

P

ojekle

m Feld "Ansicht
detailansicht mit
Zwischensummen
auswahlen

Abschicken

Auf den Reiter
"Auswertung"
klicken

Projektlbersicht
anklicken

Auf die
Schaltflache "<="
klicken

Yorgangsubersicl
"Status"
auswahlen
Auf den Reiter
"Abschicken"
klicken

2 x auf die
Schaltflache "<="
klicken

organgsubersicht
"Gantt" auswahlen

Ihr Projekt
auswahlen und
abschicken

2 x auf die
Schaltflache "<"
klicken

Mitarbeiter-
Auslastung
auswahlen

Mitarbeiter
auswahlen und
abschicken

auf die
Schaltflache "<="
klicken

Ubersicht Soll/Ist

auswahlen

Mitarbeiter
Thomas Schwarz

auswahlen,
abschicken

Links auf den
aktuellen Monat,
nd Tag anklicke

Auf den Reiter
"Einstellungen”
klicken

"TimO
konfigurieren"
auswahlen

Bundesland mit
"4, ' editieren und
das richtige BL
auswahlen

Den Reiter
"Blackboard"
auswahlen

Einen Eintrag
vornehmen

ENDE des Tests

TimO

‘b e Management Office

Time
Management
Office GmbH




